GB How to Bind

For best results always use GBC brand covers with GBC colour-coordinated binding combs.

Count pages in document (fig.1).

Include any cover sheets that you are using in this count.
Select comb which fits your document (fig.2).

Load comb onto machine (fig.3).

Open comb by turning lever towards you (fig.4).

Load pages into slot (fig.5).

You can punch 1 cover sheet (0.2mm) or up to 9 sheets of paper (80gsm) at a time.

Punch pages by pulling handle down (fig.6).
Combine pages with comb (fig.7).

Place front covers finish side down on the open comb and the back covers finish side up.

Repeat stages 5-7 until your document is fully loaded on the comb.

Close comb and remove document.

The binding comb can be opened and closed again at any time to replace or add individual sheets

(see step 4).

Please ensure that the clippings tray is emptied on a regular basis (fig.8).

Comment relier

Pour optimiser les résultats, utilisez les couvertures de marque GBC et les peignes de reliure de couleurs

assorties GBC.

Comptez les pages de votre document (fig. 1).

Sélectionnez le peigne plastique adapté a votre document (fig. 2).
Chargez le peigne sur I'appareil (fig. 3).
Ouvrez le peigne en tirant le levier vers vous (fig. 4).

Insérez les feuilles dans la fente de perforation (fig. 5).

Perforez les feuilles en abaissant la poignée (fig. 6).

Chargez le document sur le peigne plastique (fig. 7).

Placez la premiére de couverture dans le peigne ouvert, face de présentation vers le bas, et la derniére de

couverture, face de présentation vers le haut.

Répétez les étapes 5-7 jusqu’au chargement complet du document sur le peigne.

Fermez le peigne et retirez le document.

Vous pouvez ouvrir et refermer le peigne a tout moment afin de remplacer des feuilles ou d’en ajouter

d’autres (voir étape 4).

Veuillez vider le bac a confettis a intervalles réguliers pour éviter les blocages et vous assurer que la

machine est toujours préte a perforer (fig. 8)

Bindeverfahren

Zur Gewabhrleistung optimaler Ergebnisse wird die Verwendung von
Einbanddeckeln vom Typ GBC sowie von farbig abgestimmten Binderlicken
empfohlen.

Die Dokumentblatter zéhlen (fig. 1).

Beim Zahlen samtliche Einbanddeckel bericksichtigen.

Den passenden Binderlcken fir das Dokument auswahlen (fig. 2).

Den Binderlcken in das Gerat einlegen (fig. 3).

Den Bindehebel nach vorne ziehen und so den Binderiicken &ffnen (fig. 4).
Die Blatter in die Stanz6ffnung einlegen (fig. 5).

Pro Stanzvorgang 1 Einbanddeckel (0,2 mm) oder bis zu 9 Blatt Papier
(80 g/m?) einlegen.

Stanzhebel nach unten driicken (fig. 6).
Dokument in den Binderlcken einfihren (fig. 7).

Vorderen Einbanddeckel mit der AuBenseite nach unten und hinteren
Einbanddeckel mit der AuBenseite nach oben in den offenen Binderlicken
einflhren.

Die Schritte 5 bis 7 wiederholen, bis das gesamte Dokument im
Bindertcken eingefiihrt wurde.

Den Binderiicken schlieBen und das Dokument entnehmen.

Zum Austausch oder Hinzufligen einzelner Blatter konnen die Binderiicken
jederzeit wieder gedffnet oder geschlossen werden (s. Schritt 4).

Stanzabfallbehélter regelmaBig leeren (fig. 8).

Instrucciones para encuadernar

Para obtener un resultado éptimo, utilice tapas de la marca GBC,
con los canutillos para encuadernar de colores de GBC.

Cuente las hojas que tiene su documento (fig. 1).
Afada a este numero las tapas que utilice.

Seleccione el canutillo de plastico que se ajuste a su documento (fig. 2).

3 Cargue el canutillo en la maquina (fig. 3).

4 Gire la palanca hacia usted para abrir el canutillo (fig. 4).

Inserte las hojas en la ranura de perforacion (fig. 5).

Puede perforar 1 tapa (0,2 mm) o un maximo de 9 hojas de papel (80 g/m?)
cada vez.

6 Tire del asa hacia abajo para perforar las hojas (fig. 6).

Cargue el documento en el canutillo (fig. 7).

Coloque la tapa delantera con el lado acabado hacia abajo sobre el
canutillo abierto y la tapa trasera con el lado acabado hacia arriba.

Repita los pasos 5-7 hasta que haya cargado el documento completamente
en el canutillo.

Cierre el canutillo y retire el documento.

El canutillo se puede abrir y cerrar de nuevo en cualquier momento para
sustituir o afadir hojas especificas (consulte el paso 4).

No olvide vaciar la bandeja de residuos con frecuencia (fig. 8).

- Ajoutez au total obtenu un nombre représentant les couvertures que vous utilisez.

- Vous pouvez perforer 1 feuille de couverture (0,2 mm) ou jusqu’a 9 feuilles de papier (80 g/m?) a la fois.
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Rilegatura

Per ottenere la migliore finitura, utilizzare sempre copertine GBC con anelli
di rilegatura GBC di colore abbinato.

Contare il numero di fogli del documento da rilegare (fig. 1).
Includere nel conteggio eventuali copertine che si intende utilizzare.
Selezionare gli anelli plastici adatti al documento da rilegare (fig. 2).
Caricare il dorso plastico nella rilegatrice (fig. 3).

Aprire gli anelli plastici portando la leva verso di sé (fig. 4).

Inserire i fogli nel vano di perforazione (fig. 5).

E possibile perforare una copertina (0,2 mm) oppure fino a 9 fogli di carta
(80 gm?) alla volta.

Perforare i fogli tirando la maniglia verso il basso (fig. 6).
Inserire il documento negli anelli (fig. 7).

Inserire negli anelli aperti la prima di copertina con il lato esterno rivolto
verso il basso e I'ultima di copertina con il lato esterno rivolto verso I'alto.

Ripetere le istruzioni riportate ai punti 5-7 fino a quando il documento non &
completamento inserito nel dorso plastico.

Chiudere gli anelli e rimuovere il documento rilegato.

Gli anelli possono essere aperti e chiusi di nuovo in qualsiasi momento
per sostituire o aggiungere singoli fogli (vedere le informazioni riportate al
punto 4).

Controllare che il vassoio ritagli sia svuotato periodicamente (fig. 8).

Como encadernar

Para obter os melhores resultados use sempre as capas da GBC com as
lombadas GBC de cor coordenada.

Conte o numero de folhas do seu documento (fig. 1).

Inclua na contagem as capas que vai utilizar.

Seleccione a lombada de plastico adequada para o seu documento (fig. 2).
Introduza a lombada na maquina (fig. 3).

Abra a lombada puxando a alavanca na sua direcc¢ao (fig. 4).

Introduza as folhas na ranhura de furagao (fig. 5).

Pode furar 1 capa (de espessura 0,2 mm) ou até 9 folhas de papel (80 g/m?)
de cada vez.

Fure as folhas, puxando para baixo a barra de furagéo (fig. 6).
Introduza o documento na lombada (fig. 7).

Coloque a capa dianteira na lombada aberta, com a face da capa virada
para baixo, e a contracapa, com a sua face virada para cima.

Repita as etapas 5-7 até todo o documento ter sido introduzido na
lombada.

Feche a lombada e retire o documento.

A lombada pode ser aberta e fechada novamente em qualquer altura, para
poder substituir ou adicionar folhas individuais ao documento final (consulte
a etapa 4).

Certifique-se de que o tabuleiro de aparas de papel é esvaziado
periodicamente (fig. 8).
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Inbinden

Voor het beste resultaat gebruikt u altijd omslagen van GBC samen met de
bindruggen van GBC in een bijpassende kleur.

Tel het aantal vellen van uw document (fig. 1).

Hier horen ook de voor- en achteromslagen bij.

Kies de plastic bindrug voor uw document (fig. 2).

Plaats de bindrug in de machine (fig. 3).

Open de bindrug door de hendel naar u toe te halen (fig. 4).
Steek de vellen in de ponsopening (fig. 5).

U kunt 1 omslag (0,2 mm) of tot 9 vellen papier (80 gsm) tegelijkertijd
ponsen.

Pons de vellen door de ponshendel naar beneden te halen (fig. 6).
Leg het document op de bindrug (fig. 7).

Leg de vooromslag met de goede kant naar beneden op de open bindrug
en de achteromslag met de goede kant naar boven.

Herhaal stappen 5-7, totdat het complete document op de bindrug ligt.
Sluit de bindrug en verwijder het document uit de machine.

U kunt de bindrug op elk moment weer openen en sluiten, zodat individuele
vellen verwijderd of toegevoegd kunnen worden (zie stap 4).

Zorg ervoor dat de snipperlade regelmatig wordt geleegd (fig. 8).

Cilt yapimi

En iyi sonucu almak icin daima GBC renk koordineli cilt taraklariyla GBC
marka kapaklar kullanin.

Belgenizin kag sayfa oldugunu sayin (fig. 1).

Bu saylya kullanacaginiz kapaklari da ilave edin.

Belgeniz icin uygun boyda olan plastik taragi segin (fig. 2).

Taragr makineye takin (fig. 3).

Tarak kumanda kolunu kendinize dogru getirerek taragi agin (fig. 4).
Sayfalar delme yerine yerlestirin (fig. 5).

Bir seferde 1 kapak (0,2mm) veya en fazla 9 sayfa kagit (80gsm)
delebilirsiniz.

Delme kolunu asag indirerek sayfalari delin (fig. 6).
Belgeyi taraga takin (fig. 7).

Acik taragin Ustline 6n kapagi dis yiz( asagi bakacak ve arka kapagi dis
yuzil yukari bakacak sekilde yerlestirin.

Belgenizin tamami taraga takilana kadar 5-7 adimlarini tekrarlayin.
Taragi kapatin ve belgenizi alin.

Sayfalarn degistirmek veya munferit sayfalar eklemek icin taragi agip
kapatmak her zaman mimkindur (4. adima bakin).

Lutfen ¢op tepsisinin diizenli olarak bosaltimasini saglayin (fig. 8).
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Postup pfri vazani

K dosazeni nejlepSich vysledkl vzdy pouzivejte kryci desky znacky GBC a hrbety znacky GBC

ur€ené systémem barevného kédovani.

Urcete pocet listd v dokumentu (obr. 1).

Do poctu listu zahrtite i vSechny pouZité kryci desky.
Zvolte hibet odpovidajici dokumentu (obr. 2).

Vlozte hibet do vazace (obr. 3).

Rozevrete hibet otocenim paky k sobé (obr. 4).

Vlozte listy dokumentu do vstupu pro dérovani (obr. 5).

Naraz mizete dérovat 1 list desek (0,2 mm), nebo az 9 listti papiru (80 g/m?).

Listy dérujte pfesunutim rukojeti dolt (obr. 6).
Dérované listy nasadte do hibetu (obr. 7).

List pfednich desek vkladejte do otevieného hibetu licovou stranou dolu a list zadnich desek

licovou stranou nahoru.

Postup podle bodt 5-7 opakujte, dokud do hibetu nevlozite cely dokument.

Zavrete hibet a vyjméte dokument.

Hrbet muzete kdykoliv opét otevfit a zavfit pfi vyméné nebo pfidavani jednotlivych listl

(viz bod 4).
Nezapomente pravidelné vysypavat nadobku na odpad (obr. 8).

Postup pri viazani

Na dosiahnutie najlepsich vysledkov vzdy pouzivajte krycie dosky so znackou GBC a chrbty so

znackou GBC urené systémom farebného kddovania.
Urcite pocet listov v dokumente (obr. 1).

Do poctu listov zahrrite i vSetky pouzité krycie dosky.
Zvolte chrbat zodpovedajuci dokumentu (obr. 2).

Vlozte chrbat do viazaca (obr. 3).

Roztvorte chrbat otoc¢enim paky k sebe (obr. 4).

Vlozte listy dokumentu do vstupu pre dierovanie (obr. 5).

Naraz mozete dierovat 1 list dosiek (0,2 mm), alebo az 9 listov papiera (80 g/m?).

Listy dierujte stlacenim rukovate dole (obr. 6).
Dierované listy nasadte do chrbta (obr. 7).

List prednych dosiek vkladajte do otvoreného chrbta licovou stranou dole a list zadnych dosiek

licovou stranou hore.

Postup podla bodov 5-7 opakuijte, dokial do chrbta nevlozite cely dokument.

Zatvorte chrbat a vyberte dokument.

Chrbat mozete kedykolvek opat otvorit a zatvorit' pri vymene alebo pridavani jednotlivych listov

(bod 4).
Nezabudnite pravidelne vysypavat nadobku na odpad (obr. 8).

Sposo6b wykonania oprawy

Aby osiagna¢ najlepsze rezultaty, zawsze uzywaj oktadek marki GBC i
dopasowanych kolorystycznie grzbietéw plastikowych GBC.

Przelicz kartki dokumentu przeznaczonego do oprawy (fig. 1).
Pomiaru nalezy dokonywac tgcznie z oktadkami.

Wybierz grzbiet plastikowy odpowiedni do dokumentu (fig. 2).
Zatoz plastikowy grzbiet na bindownice (fig. 3).

Otworz grzbiet, pociagajac dzwignie ku sobie (fig. 4).

Umies$¢ arkusze w szczelinie dziurkacza (fig. 5).

Jednorazowo mozna przedziurkowaé 1 arkusz oktadki (0,2 mm) lub do 9
arkuszy papieru (80 g/m?).

Przedziurkuj arkusze, pociagajac uchwyt w dot (fig. 6).
Natéz arkusze na grzbiet (fig. 7).

Oktadke przednia nalezy naktadaé¢ na otwarty grzbiet strong zewnetrzng
skierowang do dotu, a oktadke tylng — strong zewnetrzng ku gorze.

Powtarzaj kroki 5-7 do chwili, az caty dokument zostanie natozony na
grzbiet.

Zamknij grzbiet i wyjmij dokument.

Grzbiet plastikowy mozna w kazdej chwili ponownie otworzy¢ i zamkng¢ w
celu wymiany lub dodania pojedynczych arkuszy (patrz krok 4).

Nalezy regularnie opréznia¢ pojemnik na scinki (fig. 8).

RUS BbinonHeHue nepenneTa

[ns nonyyeHns Hauny4llero pesyrbTaTta 06s3aTensHO
nonb3ynTecb obnoxkamu mapku GBC ¢ nepenneTHbIMM
rpebeHkamy Mapkn GBC ¢ LBEeTOBOI MapKUPOBKOW.

OnpefenuTe KONMYECTBO CTpaHUL, JOKyMeHTa (puc. 1).
B KONMMYecTBe CTpaHuL, y4TUTE BCE OBMOXKM.

BbibepuTe rpebeHKy, MOAXOASLLYO ANs BaLlero AoKyMeHTa (puc. 2).

YcTtaHoBwuTe rpebeHkmn B nepennetyuk (puc.3).
Packpoite rpebeHky, NoTsHYB pbiyar Ha cebs (puc. 4).
YcTaHoBUTE NUCTbI B MPOOMBHON kaHan (puc. 5)

OpHoBpeMeHHO MOXHO nepdpopupoBaTh 1 06noxky (0, 2 MMm)
unu Ao 9 nucTos Gymaru (MNoTHOCTLIO 80 r/M?).

[MpoberiTe NUCTbI, HaXaB py4Ky BHU3 (puc. 6).
YcTaHoBUTE JOKYMEHT Ha rpebeHky (puc. 7).

Monoxute NUCT nepefHel 06MOXKN Ha OTKPbITYO rpebeHKy
NLIEBOI CTOPOHOI BHU3, a NUCT 3agHeln 0bMoXKN NULEBOW
CTOPOHOWN BBEPX.

HOBTODHVITE NYHKTbI 5-7 po Tex nop, Noka BeCb JOKYMEHT HEe
6y,£1eT NOJTHOCTbIO pasMeLlleH Ha rpe6eHKe.

3akpoiTe rpebeHKy 1 U3BMeKkMTe JOKYMEHT U3 YCTPOUCTBA.

pebeHKy MOXHO OTKpbIBATb U 3aKpbiBaTL B No6oe Bpems Ars
yaaneHus unu fobasneHns oTAenbHbIX TUCTOB (CM. M. 4).

MoxanyicTa, obecneybTe perynspHyo 04MCTKY NOALOHa Anst
BGyMaxHbIX 0TX0A0B (puc. 8).
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A kotés menete

A legjobb eredmény elérése érdekében GBC markaju boritélapokat és GBC
szinkodolt spirdlokat hasznaljon.

Szamolja meg a dokumentum lapjait (fig. 1).
Vegye figyelembe a hasznalt boritélapokat is.

Valassza ki a dokumentumnak megfelel6 mlianyag spiralt (fig. 2)-

3 Helyezze be a spiralt a készllékbe (fig. 3).

4 A spiralozékart maga felé huzva nyissa ki a spiralt (fig. 4).
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Helyezzen lapokat a lyukasztérésbe (fig. 5).

Egyszerre 1 boritolapot (0,2 mm) vagy maximum g papirlapot (80 g/m?)
lehet lyukasztani.

A lyukasztéfogantyt lehtizva lyukassza ki a lapokat (fig, 6).
Helyezze a dokumentumot a spiralba (fig. 7).

Az eliils6 boritdlapot a kiils6 felével lefelé helyezze g gpiralba, majd a hatsé
boritélapot a kiilsé felével felfelé.

Addig ismételje meg a 5-7 Iépéseket, amig a teljes dokumentum be nem
kerll a spiralba.

Zarja be a spiralt, és vegye ki a dokumentumot.

A spiral barmikor kinyithaté és bezarhato, és igy egyes lapok kés6bb
cserélheték vagy Ujak is behelyezhetdk (lasd 4. 1épes).

A hulladéktalcat rendszeresen uritse (fig. 8).

BukoHaHHSA naniTtypku

[Ins oTpMmaHHs Halkpaloro pesynbtaty 060B'a3k0BO
KopucTynTecs obknaguHkamu mapkv GBC 3 nmanitypHumun
npyxuHamv mapkn GBC 3 konbOpoBMM MapKyBaHHSAM.

BusHauTe KinbKicTb CTOPIHOK AOKyMeHTa (puc. 1).

B kinbKOCTi CTOPIHOK BpaxynTe BCi 0OKNagnHKM.

Bubepite npyxwuHy, sika nigxoauTb Ans BaLLOro AOKyMeHTa (puc. 2).
BcraBTe npyxuHy y 6poluypyBanbHuk (puc. 3).

PoskpuiiTe npyxuHy, NOTArHyBLUN Baxinb Ha cebe (puc. 4).
BcraBTe apkyLi B npobuBHMIA kaHan (puc. 5).

OpHovacHo MoxHa npobmeatu 1 obknagmHkm (0,2 mm) abo fo
9 apkywiB nanepy (winbHicTio 80 r/m?).

[MpobuiiTe apkyLui, HATUCHYBLUW PYYKYy BHU3 (puC. 6).
BcraBTe JOKYMEHT Ha NpyuHy (puc. 7).

MoknaaiTb apkyLl nepeaHbOi 0OKNaAnHKM Ha BIOKPUTY NPYXUHY
NLIbOBOO CTOPOHOK BHU3, @ apKyLl 3aHbOT OOKNaguHKu
NMLBOBOIO CTOPOHOIO Bropy.

[MoBTOptOMTE NYHKTN 5—7 A0 TWUX Nip, MOKM BECb AOKYMEHT HE
Oyae NOBHICTIO PO3MILLLEHWI HAa NPYXUHI.

3aKkpunte NpyxuHy i BUMManTe AOKYMEHT 3 NPUCTPOLO.

Mpy>nHy MOXHa BigkpMBaTH | 3aKkpuBaTu B Byab-skuii Yac ans
BuAaneHHa abo [ofaBaHHS OKpeMUX apKyLwiB (auB. M. 4).

Bynb nacka, 3abesneyte perynspHe O4MLLEHHS NiSA0HY Ans
naneposux Biaxogdis (puc. 8).
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RO Cum efectuati legarea

-@- Pentru cele mai bune rezultate, folositi intotdeauna coperte oferite de
®  marca GBC, cu inele de legare coordonate pe culori de la GBC.

1 Numarati paginile din document (fig. 1).
-‘;'— Luati in considerare si copertele pe care le veti folosi.
2 Alegeti inele de legare potrivite pentru documentul dvs. (fig. 2).
3 Incércati inelele in aparat (fig. 3).
4 Deschideti inelele rotind maneta catre dvs. (fig. 4).
5 Incé&rcati paginile in fanta (fig. 5).
¢~ Puteti sa perforati 1 coperta (0,2 mm) sau pana la 9 coli de hartie
® (80 g/m?) odata.
6 Perforati paginile prin tragerea méanerului in jos (fig. 6).

7 Combinati paginile folosind inele (fig. 7).

¢y Asezati copertele frontale cu fata terminata in jos pe inelele de
* legare deschise, iar copertele posterioare cu fata terminata in
sus.

Repetati pasii 5-7 pana cand documentul dvs. este incarcat
complet pe inelele de legare.

Inchideti inelele de legare si scoateti documentele.

R Inelele de legare pot fi deschise si inchise din nou in orice
¥ moment pentru inlocuirea sau adaugarea unor coli individuale
(consultati pasul 4).

Goliti In mod regulat tava pentru colectarea resturilor dupa
perforare (fig. 8).

TynTey agaici

-@- EH y3pik HaTwxere kon xeTkidy ywiH GBC 6penaiHii MykabanapbiH
xaHe GBC Typni-TycTi 6poLutopa cepinnenepiH nanganaHbiHbI3.

1 KyxaTTblH napakTapbiH caHaHpi3 (1-cyp).

@- Ocbl caxfa nanganabinatbiH MykababiH napakrapbiH KOChIHbI3.

2 KyxaTka calikec keneTiH bpoLutopa cepinneciH TaHaaHbI3 (2-cyp).

3 bpoltopa cepinneciH kypbinfbiFa canbiHbi3 (3-cyp).

4 TerTikTi e3iHi3re kapai Gypan, 6GpoLutopa cepinneciH allbiHbI3 (4-cyp).
5 ¥sra napaktapgabl canbiHpi3 (5-cyp).

Bip canranpa 1 mykaba naparbiH (0,2 Mm) Hemece 9 napak karasfa
neviiH (80 r/m?) Tecyre Gonagp!.

TyTKaHbl TOMEH Kapai 6acy apkbinbl napakTapabl TECiHi3 (6-cyp).
MapakTapabl 6poLutopa cepinneciMeH GipikTipiHi3 (7-cyp).

.‘@: Bpolutopa cepinnecite anabiHfbl MykabanapabliH eHOAENreH XafbiH
®  TeMeH kKapaTblin, an apTkbl MykabanapablH eHAENreH xafblH XXoFapbl
KapaTbin canblHpI3.

Ky>KaTbIHbI3 TOMNbIFBIMEH Cepinnere canbliHFaHwa 5—7 kagamaapbiH
KaTanaHbl3.

Bpolutopa cepinneci xaybin, KyxaTTbl anblHbl3.

;@/_ MapakTapapl ayblCTbIpy HEMeCe KOCY YLUiH TynTeril cepinneHi ke3
¥ KenreH yakbiTTa KaiTa allyra xeoHe xabyra bonagpl (4-kagamapl
KapaHbI3).
KeciHpinep HayacbIHbIH xvi 60caTbirnbin TypybiH kKaMTaMachIi3 eTiHi3 (8-cyp).
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